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MANUAL DE SOLICITUDE DE LICENZAS FEGAN

Tempada 2025-26.

Manual para Clubs

1. Acceso a plataforma

Acceso a plataforma de solicitude de licenzas:

https://intranet.rfen.es

2. Xeneralidades

Debemos distinguir entre:

- Persoa solicitante do sistema: persoa rexistrada no sistema cun acceso 6 mesmo. Esta persoa forneceu:
nome, apelidos e correo electrénico e ten unha contrasinal de acceso.

- Persoa con licencia: persoa que ten licenza na que forneceu todos os seus datos: nome, apelidos, data de
nacemento, nacionalidade, correo electrénico... e que esta vinculada a un club.

Unha persoa solicitante pode ser por exemplo unha nai que xestiona a seu fillo que seria a persoa con
licenza.

Para que as persoas solicitantes poidan solicitar licenzas, tefien que ser administradoras da persoa a que
gueren solicitar a licenza (persoa con licenza).

Na seguinte ligazdn estd o manual da persoa solicitante que solicita licenzas:
https://www.fegan.org/post/5013

En dita ligazén tamén esta este manual.

3. Proceso de solicitude de licenzas

Cando unha persoa solicitante accede 6 sistema e non esta na lista de persoas a persoa a que quere solicitar
a licenza, pode ser por dous motivos:

- A persoa nunca tivo licenza de natacién, nin de natacidn artistica nin de water-polo. Polo que teria que dala
de alta.

- A persoa xa tivo licenza algunha vez. Neste caso a persoa solicitante ten que solicitar o acceso (ser
administradora) 6 ultimo club no que tivo a ultima licenza.

4. Conceder acceso

Aqui explicase como o club ten que facer para conceder acceso de administracién a unha persoa solicitante
(unha nai por exemplo) a unha persoa con licenza (seu fillo). Que é o mesmo que vincular unha persoa con
licenza a unha persoa solicitante.
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Os pasos son os seguintes:
1. Ir & seccibn chamada xestién > persoas
2. Buscar a persoa por apelidos, pofier os apelidos e premer en buscar.

3. Unha vez que aparece a persoa, obterds informacion sobre a persoa que estas buscando, no extremo
dereito tes 3 botons.

4, Fai clic no boton do extremo dereito (a icona do grupo de persoas)

NULL@NUL

5. Na caixa de texto pon o correo electrénico da persoa usuaria a que lle queres conceder o acceso e preme
en buscar.

USUARIOS DE: &2

Buscar a un usuario para afiadirlo

No se han encontrado registros.

6. Se 0 correo da persoa solicitante estd no sistema, apareceran as coincidencias. Preme no botén + da
persoa solicitante a engadir como administradora da persoa da licenza.

USUARIOS DE: &+l L ek
Buscar a un usuario para afiadirlo

| informatic gy

LOGIN

informatica@n

informatica@r

No se han encontrado registros.

7. Finalmente pode verse a persoa solicitante engadida a lista de persoas administradoras da persoa da
licenza.

Buscar a un usuario para afiadirlo

Encontrados: |

NOMBRE APELLIDOS LOGIN

informaticag
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5. Esquema da solicitude de licenza

https://intranet.rfen.es

Acceso & intranet:

Xa estou dado de alta

T

T

Na lista de persoas aparece
a persoa a que quero
solicitar licenza
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Non estou dado de alta

Accedo coas mifas
credenciais

l

Rexistrome

/

Na lista de persoas NON
aparece a persoa a que
quero solicitar licenza

—

A persoa NUNCA tivo licenza
de natacion, nin nataciéon
artistica nin de water-polo

A persoa XA tivo licenza
de natacion, nin natacion
artistica nin de water-polo

|

Dou de alta a nova
persoa no sistema

Pulso no botdn engadir
licenza que esta 6 lado
dos datos da persoa
e fago a solicitude
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|

Solicito 6 club que ma
asigne indicando o
correo e datos da persoa

|

Cando o club engada a
persoa e esta apareza na
lista de persoas
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